SEHIT AHMET KAPLAN ILKOKULU

HIZMET STANDARTLARI
S. f i f HiZMETIN TAMAMLANMA
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER SURESI(EN GEC)
1. Okul Kayit Formu
Kayit Kabul 2. T.C. Kimlik Belgesi .
1 Ana Sinifi 3. 4 adet Fotograf 30 Dakika
4. Asi Karti
Kayit Kabul - ) .
2 iIkégretim Okullari (1. Sinifa Yeni Kayit Islemleri) T.C. Kimlik Belgesi 10 Dakika
1. TC Kimlik Belgesi
. . 2. Veli Dilekgesi
3 Nak}l ve Gegisler 3. Sehit ve muharip gazi gocuklari ile 6zel 30 Dakika
lIkégretim Okullari A
egitime ihtiyaci olan gocuklar
icin durumlarini gésteren belge
Kayit Kabul 1. TC Kimlik Belgesi i P
4 liikdgretim Okullarinda Denkiik ile Kayit 2. Denklik Belgesi 1ls Gund
Ogrenci Belgesi Al o el ) )
5 iikégretim Okullar Ogrenci veya Velisinin-Vasisinin S6zIU Talebi 5 Dakika
Ogrenim Belgesi ) P e
6 iikdgretim Okullar Dilekge 11ls Gind
Mezuniyet/Ayrilma Belgeleri . 1. Dilekge
8 IIkogre’Flm Okullarinda Diploma, Nakil veya Ogrenim 2. Niifus Ciizdani 1 Gun
Belgesini Kaybedenler
1. Dilekge
Mezuniyet/Ayriima Belgeleri . 2. Nufus Clizdani
9 [llkdgretim Okullarinda Diploma, Nakil veya Ogrenim  |3. Savas, sel, deprem yangin gibi nedenlerle 1 Gln
Belgesini Kaybedenler okul kayitlari yok olmus ise, 6grenim
durumlarini ispatlayan belge
1. Veli dilekgesi
2. llkdgretimde, yeni 6gretim yilinin bagladigi
ilk bir ay icerisinde, 1-5'inci siniflara devam
L . eden 6grencilerden beden ve zihince
10 |[ilkdgretim Okullarinda Sinif Yiikseltme gelismis olup bilgi ve beceri bakimindan sinif 1 Hafta
diizeyinin Ustuinde olanlar igin sinif/sube
acilmasi igin rehber 6gretmeninin ve varsa
okul rehber 6gretmeninin yazili énerileri
1. Denklik belgesi
Kayit Kabul 2. Ogrencinin Trkiye'de égrenim
11 |[ilkégretim Okullarinda Yabanci Uyruklu Ogrenci gorebilecegine dair Emniyet Genel 30 dakika
Kayitlari MudurlGgunden alinacak en az bir yillik
oturum belgesi
Yurt Disina Giden Ogrencelere Verilecek Durum 1. Dilekge .
12 Belgesi 2. Ogrenci T.C. Kimlik Numarasi 5 Dakika
13 |6§1renci izin Belgesi |Di|ekge 5 Dakika
o 1. Personel izin Yonetmeligine Uygun
14 |izin iglemleri Mazeretini Gésteren Personel izin Formu 15 Dakika
2. Gerekli Hallerde Doktor Raporu
1. Dilekge
2. Nufus Clizdan Fotokopisi
3. Dogum Raporu
15 |Cocuk Yardimindan Yararlanma 4. Aile Yardimi ve Aile Durum Beyannameleri 1 Saat
5. Esinin Dogum Yardimindan
Faydalanmadigina Dair Dilekge
LA . . 1. Goéreve Olur Yazisi
16 |Gegici Gorev Yollugu Iglemi 2. Rayig yazis| 1 Saat
) 1. Atama Kararnamesi
17 |Siirekli Gorev Yollugu Islemi 2. Gorevden Ayrilma — Baslama Yazilari 1 Saat
3. Rayi¢ Yazisi
1. Dilekge
. 2. 6 Adet Fotograf
18 |Emeklilik iglemleri 3. Diploma Fotokopisi 1 Gin
4. Askerlik Terhis Belgesi
5.Varsa Hizmet Birlestirme Evraki
. . . 1. Dilekge -
19 |Hizmet Birlestirme 2. Nufus Clizdan Fotokopisi 1Gin
1. Emeklilik Onayi
f . 2. Emekli Tanitim Karti Fotokopisi .
20 |ilksan Emekli Yardimi 3 Hizmet Cetveli 15 Dakika
4. Sosyal Yardim Formu
21 |Bilgi Edinme Dilekge 15 Gln

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapiimasina ragmen hizmetin belirlenen
surede tamamlanmamasi ve yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda ilk muracaat yerine basgvurunuz.
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